
 
 

ACTA DE CAPACITACION Y 
TRABAJO 

FECHA:  agosto 23 de 2021 HORA: 2:00 Pm LUGAR: Aeropuerto Matecaña 
 Oficina Gerencia 

Tema reunión: Matriz Activos de información 

Capacitador: Diana Milena Pulgarin Santa 

ASISTE 

ASISTENTES SI NO CIUDAD FIRMA ASISTENTES 

 
Valentina Taborda Giraldo 

 
X 

  
Pereira 

 

 
Diana Milena Pulgarin Santa 

 
X 

  
Pereira 

 

     

     

TEMAS TRATADOS / CONCLUSIONES / DECISIONES 
 
Construcción y elaboración de la matriz de activos de información de la Gerencia del Aeropuerto 
Internacional Matecaña.  
 
Se logró consolidar y elaborar la Matriz del área de gerencia y los activos de información que se generan 
en este proceso.  Como la asistente de gerencia es relativamente nueva, se identificaron algunas dudas 
de información durante el proceso, las cuales serán aclaradas por parte de la asistente de gerencia en el 
ejercicio que realizará directamente con el gerente, para revisar y ajustar la matriz que se elaboró.  Una 
vez se realice esta revisión será enviada la matriz completamente ajustada y aprobada antes del 27 de 
agosto de 2021.   Se tuvo una jornada de trabajo de 2:00 pm hasta las 3:10 pm. 
 

COMPROMISOS / ACCIONES 

ACTIVIDAD 
(Compromiso/Acción) 

RESPONSABLE 
(Nombre del Colaborador) 

 
Entrega final de la Matriz activos de información 
para el viernes 27 de agosto de 2021. 

 
Valentina Taborda Giraldo /Asistente de gerencia 
 

  

  

  

  

 


